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GESTION

1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME:

. /,f.
12 DE AGOSTO DE 2025 ¥ -

PERIODO DEL INFORME:

DESDE:; 12/07/2025 HASTA: 11/08/2025 ‘f.

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO

1700 DEL 5 DE JUNIO DEL ANO 2025 CD-1671 DEL
PROCESQO EN SECOP Il

PUBLICADO EN (Margue con X)

SECOP | O SECOP I _ X

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

MONICA ALEJANDRA MORA RODAS

No. DE IDENTIFICACION

C.C. No. 40.411.170 DE VILLAVICENCIO - META

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO PERIODISTA PARA APOYAR EL PROYECTO
PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA
SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES - TIC

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION:

DIEGO ARMANDO BLANDON HERRERA
C.C. No. 10.014.975 DE PEREIRA RISARALDA

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION:;

05 DE JUNIQ DE 2025

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO:

TRECE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE ($13.500.000)

PLAZO DE EJECUCION:

TRES (3) MESES

FECHA DE INICIO:

12 DE JUNIO DE 2025

FECHA DE TERMINACION:

11 DE SEPTIEMBRE DE 2025

MODIFICACIONES:

CESION: Clry i FECHA: | 1sipapiqls o
VALOR DE LA {8) ADICION(ES): $ ON. A. FECHA: | 10 jrmaiinsar,
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:

{(INICIAL + ADICION) $ i

PRORROGAS: MESES YO DIAS | FECHA: | 1 wigeiinsnn

TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)

SUSPENSIONES: FECHA: 11l s

REINICIOS: FECHA PR

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA PR ahlfs e
DESCRIPCION:

NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:

PR

3.

INFORME DE ACTIVIDADES:
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ITEM

ACTIVIDAD

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Atender de manera oportuna el
cubrimiento  periodistico de las
actividades, fuentes y eventos que le
sean asignados

En el tiempo comprendido entre el 11 de
juio y el 10 de agosto, realicé el
cubrimiento de las actividades vy
programas de la Gerencia del Centro, la
secretarfa de Hacienda y la Direccion de
Impuestos, ademas de las dependencias
asignadas  eventuaimente por el
secretario de las Tic, enire los
cubrimientos realizados estuvieron:

Grabacidn con comerciantes de Villa
Julia - julio 18

Cubrimiento socializacidn con
vendedores informales — julio 17

ReLNion con
julio 22
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L . - \A
Reunidn con espacio publico , tema
vendedores informales — julic 24

Reunidon con comerciantes de San
Andresito — agosto 6

Visita a vendedores de Saér_i Andresito —
.julio 29

Realizar la labor periodistica de
reporteria de las actividades de la
administracién  municipal para la
elaboracion de informacién noticiosa en
diferentes formatos tales como: boletines
de prensa, notas de radio vy
audiovisuales; para ser entregadas vy
divulgadas a través de los medios de
comunicacion locales, regionales vy
nacionales

Entre el 11 de julio y el 10 de agosto,
consolidé la informacién entregada por
mis fuentes y demas dependencias
asignadas en ciertos momentos, a través
de ocho (8) boletines de prensa, cinco
(5) videos para publicacién, cinco (5)
historias, tres (3) piezas graficas, un (1)
falso directo, dos {2 ) cuiias, quince {15 )
programas de radio y tres ( 3) programas
*Qué tal Villavo, aqui esta el Alcalde”.

S ®
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Pieza grafica bendicion de carros — julio
15

Pieza grafica factura legal ~ julio 31
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Cufia feria San Andresito — agosto §
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Video de promocion feria Villa Julia -
jutio 28

Video sobre bendicidn de carros y
fidelizacion de a emisora — julio 16

Video inicio segunda fase plazoleta
Libertadores —julio 21

Video promocion feria Villa Julia — julio
24

Apoyar como maestro de ceremonias y/o
presentador de eventos institucionales
cuando asi se requiera
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Presentacién posesién de Jueza de
pequefias causas en el despacho del
Alcalde —julio 21
Redactar copy para las diversas | Durante este periodo, redacté quince

publicaciones destinadas a la difusién en
las redes sociales de la Alcaldia de
Viliavicencio y las diferentes
dependencias de la Administracion
Municipal.

(15) ) copys para las publicaciones que
salieron por las cuentas de Gerencia del
Centro y Alcaldia de Villavicencio.

Invitacién a bendicidn de vehiculos -
Julio 15

Finalizacién segunda fase de iiuminacion
los libertadores - Julio 21
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Reubicacion vendedores informales los
libertadores - Julio 22
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Video factura legal — julic 28

Pieza grafica campaiia factura legal —
agosto 1

Participar y apoyar en la realizacién de
productos informativos radiales de la
emisora oficial de Villavicencic “Villavo
FM 97.3",

3
Entrevista al secretarios de Educacion —
julio 17

Entrevista al secretario de
Competitividad — julio 21
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Entrevista sobre seguridad con Alto
Consejero, secretario de Gobierno y
Policia — julio 22

.Eht're';:'lsta a funcionaia de la ESE
municipal — julio 24

Entrevistacon Asesoé de:"Despaco -
julio 29

Recopilar y organizar la informacion de
los diferentes programas, proyectos,
actividades, eventos y acciones due
adelanta la alcaldia y sus secretarias
para la elaboracion de notas
pericdisticas a incluir en los boletines de
prensa o en los programas de la emisora
Villavo FM, para tal efecto, debera
evidenciar la realizacién de minimo ocho
(8) notas periodisticas mensuales.

En el periodo comprendido entre el 11 de
julio y el 10 de agosto, redacté ocho (8)
boletines de prensa
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Boletin bendicion de carros en dia d ela
virgen — gerencia del centro — julio 15

Boletin modernizacion luminarias parque
libertadores — julio 22

Boletin exencion impuestos a
damnificados invierno — julio 28
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Boletin embargo a morosos de
impuestos — julio 29

W

Boletin inicio de feria en Villa Julia —
agosto 1

Boletin factura legal — agosto 6

Boletin inicie de promocion feria San
Andresito — agosto 8
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Colaborar y apoyar las transmisiones de
radio por la emisora Viliavo FM
97.3, cuando asf se requiera.

promocion a

Programa radial desde San Andresito —
agosto 8

Participar en los comités editoriales
mensuales con la secretaria o
dependencia asignada como fuente, a fin
de coordinar la informacién que se
difundira a fravés de los diversos medias
de comunicacion

Reunidn con gerencia del centro y
Policta — julio 14
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Reunion de coordinacion con sec
Hacienda ~ julio 21

Dar cumplimiento a la caracterizacién y
diligenciamiento de los formatos dei
proceso  de  gestion de las
comunicaciones, conforme a bk
establecide por el Sistema integrado de
Gestién

aaaaaaa
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Soi'iz:ltuahﬁiégé_aféfica bendicion de
carros — julio 14

Solicitud pieza gréafica feria en Villa Julia
—julio18 _
] e — 7
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Solicitud cuiia feria en Vilta Julia — julio
24
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Solicitud cufia feria San Andresito —
agosto 6

10

Asistir a los consejos de redaccidn que
se realizan semanalmente con el objetiva
de coordinar el cubrimiento periodistico y
la publicacién de las actividades
realizadas por la  Administracién
Municipal con el equipo de
comunicaciones para planear y definir las
actividades y estrategias que se
ejecutaran durante la semana de trabajo

Congelo de
redacclén 14 de
juliz 2025

g R R

Gaogh Forruliig

Consejo de redaccion — julio 14

Conseje de redaccion — julio 28
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Consejo de redaccion — agosto 4 *no
asisti por cita médica de mi hiia

11

Apovyar las demas funciones que le sean
asignadas por norma legal o por
autoridad competente de acuerdo con la
naturaleza del contrato, el area de
desempefio y necesidad del servicio

Entrega de agua a poblaclbn de
Okavange durante 1a emergencia — julio
11

Acompafiamiento a medios de
comunicacion al gte del centro — julio 22
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CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la infermacitn relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro de!
presente periodo llevadas a cabo con respansabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestién Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sisterma General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del confato que se rélaciona en numeral 2 del presente informe.

MomiA ALEJANDRA I\\?RA RODAS"

C.C. No, 40.411.170 DE VILLAVICENCIO
v p)
4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL GONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del dia 05/08/2025 acepté como
SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en atencidn a los articulos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, y
de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Nimero Fecha RP Identificacién Concepto Valor total RP
Registro presupuestal: (rubro)
Presupuestal
(RP)
3103 098/06/2025 BPIN
2024500010024

Actualizacién e | $13.500.000
implementacion
del plan
estratégico  de
comunicaciones
de la
Administracion
Municipal de
Villavicencio -
Meta. .

VALOR TOTAL $13.500.000 v~

0401-2-3.23.01.0400.012
- 2024500010024-
1.3.3.1.00-021

4.2 BALANGCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucién contractual,
corresponde al PAGO N°. 2 de 3
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GESTION
Concepto Valor
VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $13.500.000
VALORES PAGADOS $4.500.000 /
c VALOI_Q A PA&’_.-‘-AR-CON EL PRESENTE INFORME $4.500.000 /
{incluir IVA si aplica)
SALDO PENDIENTE POR PAGAR $4.500.000 /
Baldo a favor del municipio {en el lltimo pericdo de cobro) NA ¥
T [Valor total a liberar del RP {en el tltimo periodo de cobro) NA. ¢

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién y ARL)
correspondiente al periodo, asi:

Mes Fecha de Nimero de iBC* Valor Valor Valor
Cotizado Pago Planilla (base de pagado | pagadoen | pagado
cotizacion en PENSION* | en ARL*
gue citala | SALUD*
planilla de
aportes)
JULIO v [ 2025/07/30 V' | 9488539766, }$1.800.000. $225.000 [ $288.000 /| $9.400 ¥

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnétice y fisico de los archivos
y documentos y demds informacién manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion
(la informacion completa de la ejecucién debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacién).

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestién de la siguiente manera:

Sistema de Requisito Cumplié / No
Gestién aplicable q Cumplio
Calidad Usd la documentacién vigente establecida aplicable el Cumplid

desarrollo de las obligaciones contractuales.

- Cumplié
Particip6 de las actividades programadas en SST.

Seguridady |Realizé las obligaciones contractuales utilizando  los Cumplié

Salud en el elementos de proteccion personal o protocolos de
Trabajo bioseguridad.

En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades Curmplié

de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos

Necesarios.

Documental La documentacién que generd el contratista estd acorde a los Cumplié
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lineamientos normativos en materia archivistica y politica de
gestién documental de la entidad.
Se manejd reserva de la informacién utilizada para el Cumplid

Prii%?c?adc?ggla desarreilo de sus obligaciones.
2 Se garantizd la integridad y disponibilidad de la informacion Cumplid
Informacidn =
generada de |a gestién contractual.
Medio Ambiente El desarrollo de las obligacionas contractuales esta acorde a Cumplid

los lineamientos normativos vigentes.

NOTA: Se puede modificar esta informacion acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacién del formato, también puede ampliar el detalie de la evaluacion.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE GALIFICACION
EXCELENTE El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos

0 servicios.

BUENA El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 Servicios.

REGULAR El contratista en el desarrollo del confrato presentd inconformidades gue no son

graves, ni se considera que incumplié el mismeo.

NG CUMPLE El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades graves y se
considera que incumplid el mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA - |CALIFICACION

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios;
Atencidn a compromisos adquiridos) EXCELENTE
CALIDAD {Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y| EXCELENTE
expectativas contractuales)

COMUNICAGION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE

EVALUACION GENERAL (Percepcidn general sobre el producto yo servicio| EXCELENTE
suministrado)
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios profesionales No. 1700 de 2025 |
certifico el cumplimiento a cabatidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el
desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N°. 02
equivalente al 66.66% de ejecucic')n? asi mismo, las retativas al pago de seguridad social integral y
a los principios de transparencia propios de la gestion administrativa y contractual, confirmo que fue
verificada la publicacién en SECOP del presente informe y demas documentos aprobados, razén por

la cual se autcriza el pago por el valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA
CORRIENTE ($4.500.000)

ﬁﬂ)i’k&g%

DIEGO-ARMANDO BLANDON HERRERA
Profesional grado 7
Secretario de las Tecnologias de la Informacién y comunicaciones TIC
Cel: 3124541992

ANEXOS:

Soportes de pago de la planilla seguridad sccial
CD (si aplica).

Otros que considere necesarios.







